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Nr sprawy 2401-ICA.52.26.2018 - | L (caemptane )

Protokot audytu dokumentow i ewidencji

sporzadzony na podstawie art. 81 ust. 1 pkt 6 w zwigzku z art. 98 pkt 1 ustawy z dnia 16 listopada
20161. o Krajowej Administracji Skarbowej (Dz. U. z 2018 r., poz. 508 ze zmianami)
oraz upowaznienia Dyrektora Izby Administracji = Skarbowej w  Katowicach
Nr 2401-ICA.52.26.2018.1 z dnia 7 listopada 2018 r. do przeprowadzenia audytu w Miescie
Gliwice w zakresie prawidtowosci gospodarowania $rodkami publicznymi obgjmujgcymi cze$é
o§wiatowa subwencji ogélnej, w tym wykonywania obowigzkow zwigzanych z gromadzeniem
danych stanowigcych podstawe dojej naliczenia na 2015 rok przez pracownikow Izby
Administracii Skarhowej w Katowicach:
- - starszego eksperta skarbowego ' e ey T, W

dniach: 30 listonada A7 cmidaia 201 ¢

w dniach: 30 listopada, 7 grudnia 2018 1.
w obecnosci _,_.«tora Zespotu Szkél Ogolnoksztatcagcych Nr 5 w Gliwicach,

Miejsce przeprowadzenia kontroli dokumentéw i ewidencji: siedziha  Zespohu Szkoét
Ogolnoksztatcgeych Nr 5 w Gliwicach przy ul. Sikornik 34 e

I. OGOLNE INFORMACIJE O JEDNOSTCE

Zespol Szkot Ogolnoksztaleacych Nr 5
ul. Sikornik 34 ‘
44-122 Gliwice -

Zespot Szkot Ogodlnoksztalcacych Nr 5 w Gliwicach funkcjonuje jako placoéwka o$wiatowa na
podstawie przepiséw prawa o§wiatowego tj. ustawy o systemie oSwiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
(tj. Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zmianami) i realizuje cele 1 zadania okre$lone w ustawie
o systemie o$wiaty. Zesp6t Szkét dziala w oparciu o ,,Statut Zespotu Szkét Ogdlnoksztatcgeych Nr 5
w Gliwicach”. ' ,

Zgodnie z zapisami ,,Statutu...” w sktad Zespotu Szkot Ogblnoksztalcgcych Nr 5 w Gliwicach
wchodzag: ‘

- Gimmnazjum z Oddziatami Integracyjnymi nr 2, zwane ,,Gimnazjum”,

- Gimnazjum Sportowe, zwane ,,Gimnazjum Sportowe”

- VIII Liceum Ogolnoksztatcace z Oddzialami Integracyjnymi, zwane ,,Liceum”.

Ponadto na podstawie Uchwaty Nr XXII/553/2016 Rady Miasta Gliwice z dnia 15 grudnia 2016 r.
w sprawie wigczenia: Szkoly Podstawowej nr 23 w Gliwicach do Zespotu Szkét
Ogélnoksztatcacych Nr 5 im. Armii Krajowej w Gliwicach, z dniem 1 wrzeénia 2017 r. Szkole
Podstawowa Nr 23 w Gliwicach wigezono do Zespotu Szkét Ogolnoksztalcgeych Nr 5 w Gliwicach
przy ul. Sikornik 34. '



Organem prowadzacym Zespdt Szkot jest Miasto Gliwice, a organem sprawujgcym nadzor jest

Slaski Kurator O$wiaty.

Organami Zespotu Szkoét - zgodnie z postanowieniami ,,Statutu...” $3:

- Dyrektor. Zespotu (jako organ kierujacy i zarzadzajacy Zespotem oraz organ sprawujacy nadzor
pedagogiczny),

- Rada Pedagogiczna (jako organ kolegialny organ szkoly),

- Rada Rodzicow,

Samorzad Uczniow.
W okresie objetym audytem do nadal stanowisko Dyrektora Zespolu Szk6t Ogolnoksztatcgeych Nr

5 w Gliwicach peln’
Zespotowi Szkdt nadano numer identyfikacji podatkowe

Stosownie do tredci ,,Zaswiadczenia o numerze identyfikacyjmym REGON” z dnia 30 grudnia
2008 1. Zespot uzyskat wpis do krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki narodowej

pod numerem - Do powyzszego numeru przypisano nastgpujgce informacje:
szczegOlna forma prawna: 29 gminne samorzadowe jednostki organizacyjne
Wiasnos¢ 113 wlasnos¢ samorzagdowa

rodzaj podstawowej dziatalnosci:

wg PKD (2007) 8560Z dziatalnos¢ wspomagajaca edukacje
wg PKD (2004) 8021D dzialalno$¢ edukacyjna zespolow szkél w  zakresie
szkolnictwa ogdlnoksztalcgcego

II. USTALENIA - OPIS STANU FAKTYCZNEGO..

W celu zweryfikowania prawidtowosci realizacji obowigzkéw zwigzanych z gromadzeniem danych
stanowigcych podstawe do naliczenia czesci o§wiatowej subwencji ogélnej dla Miasta Gliwice na

2015 rok na polecenic¢ R _ gtor Zespotu Szko6t Ogoélnoksztatcgeych
Nr 5 w Gliwicack ibie Zespo}u Szkot przedtozyt audytorom nastgpujgce
dokumenty:

-, Zestawienie zbiorcze z dnia 01-10-2014 — spis '30 wrzesien 2014 r. oraz tabelami
stanowigcymi zalgcznik do ,,Zestawienia ...” dla Zespotu Szkét Ogélnoksztatcgcych Nr 5,

- Zestawienie zbiorcze z dnia 03-10-2014 — spis ’30 wrzesieh 2014 r. oraz tabelami
stanowigcymi zalgeznik do ,,Zestawienia ...” dla Szkoty Podstawowej Nr 23

- ksiegi uczniéw, _

- dzienniki lekcyjne,

- orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego

i inne dokumenty, o ktérych mowa w tresci niniejszego protokohu.

Zespbt Szkot Ogélnoksztatcacych Nr 5 w Gliwicach oraz Szkota Podstawowa Nr 23 w Gliwicach
w poddanym badaniu okresie prowadzily bazy danych o$wiatowych obejmujgce zbiory danych,
o ktorych mowa ‘w art. 107 ust. 2 — 4 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 1. o systemie informacji
(Dz. U.z2011 r.,Nr 139, poz. 814 ze zmianami), tj.:

- zbiér danych o uczniach, stuchaczach, wychowankach oraz absolwentach,

- zbiér danych o nauczycielach, wychowawcach i innych pracownikach,

- zbiér danych o spelnieniu obowigzku nauki,

- zbi6r danych o szkole lub placéwce oswiatowe;.

Zbiory danych o uczniach i nauczycielach, zgodnie z zasadami okreSlonymi ustawg o systemie
informacji o$wiatowej oraz rozporzqdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2012 1.
w sprawie szczegblowego zakresu danych gromadzonych w bazach danych oswiatowych, zakresu
danych identyfikujgcych podmioty prowadzqgce bazy danych oSwiatowych, termindw przekazywania
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danych miedzy bazami danych oswiatowych oraz wzorow wydrukow zestawien zbiorczych (Dz. U.
22012 r., poz. 957 ze zmianami) zawierajg m.in. informacje na temat liczby uczniéw ogoétem,
liczby uczniéw niepetosprawnych z podziatem na rodzaje niepelnosprawnosci, liczby uczniéw
korzystajacych z nauczania indywidualnego, liczby nauczycieli z podziatem na wyksztalcenie,
forme i wymiar zatrudnienia, stopiel awansu zawodowego, staz pracy oraz liczbe pracownikdw nie
bedacych pracownikami pedagogicznymi.

Przy sporzadzaniu oraz prowadzeniu i przekazywaniu zbioréw baz danych Systemu Informacji
O$wiatowej stosowane sa wytyczne ujete w instrukeji wprowadzania i przekazywania danych
w systemie informacji o$wiatowej przy uzyciu programu SIO. W okresie objetym audytem
obowiazywata ,Inustrukcja wprowadzania i przekazywania danych w systemie informacji
o$wiatowe)” przy uzyciu programu SIO wersja 3.17 (30 wrzesied 2014 r.).

W, Zestawieniach zbiorczych...” sporzadzonych przez Szkote Podstawowa Nr 23 wykazano dane
dotyczace zatrudnionych nauczycieli wedlug stopnia awansu zawodowego w osobach
z uwzglednieniem pracy w niepelnym wymiarze czasu, a takze dane o$wiatowe okreslone
wart. 107 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oswiatowej dotyczace
odpowiednio: 395 uczniéw uczgszezajgcych do 19 oddzialow, w tym: 395 uczniéw
uczeszezajaeych do 19 oddziatéw szkoly podstawowej oraz 19 uczniéw uczeszczajaeych do 1
oddziatu przedszkola roku szkolnym 2014/2015.

W , Zestawieniach zbiorczych...” ZSO Nr 5 wykazal dane dotyczgce zatrudnionych nauczycieli
wedlug stopnia awansu zawodowego w osobach z uwzglednieniem pracy w niepelnym wymiarze
czasu, a takze dane o$wiatowe okreslone w art. 107 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie
informacji oswiatowej dotyczace odpowiednio: 356 uczni6w uczeszezajacych do 17 oddziatow,
wtym: 200 uczniéw uczeszczajgcych do 10 oddzialéw gimnazjum oraz 156 uczniéw
uczeszezajacych do 7 oddzialéw liceum ogdlnoksztatcacego roku szkolnym 2014/2015.

Dane o$wiatowe wykazane w ,,Zestawieniach zbiorczych ...” odnosnie ucznioéw pobierajacych
nauke w :

- Przedszkolu,

Szkole Podstawowej Nr 23,

- Gimnazjum z Oddziatami Integracyjnymi Nr 2,

- Gimnazjum Sportowym,

VI Liceum Ogdlnoksztalcagcym

wehodzacych w sktad Szkoty Podstawowej Nr 23 i Zespolu Szkot Ogdlnoksztatcacych Nr 5
w Gliwicach przedstawiono w zatgczonych do Zestawier...” tabelach U3.1 — ,,Uczniowie
w biezqcym roku szkolnym wedtug klas, oddziatéw, profili ksztatcenia, zawodow lub specjalnosci’.

W okresie objetym audytem do audytowanej placowki o$wiatowej uczeszezali rowniez uczniowie
posiadajacy orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego, wymagajacy stosowania specjalnej
organizacji nauki i metod pracy. ,
Zgodnie z danymi wynikajgcymi z tabeli NP2 ,,Uczniowie z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia
specjalnego (o orzeczonej jednej niepeinosprawnosci)” Szkota Podstawowa Nr 23 i Zesp6t Szkot
Ogoblnoksztatcgeych Nr 5 w Gliwicach wykazata:

w Szkole Podstawowej Nr 23

Wyszczegblnienie 30.09.2014 r.
Niewidomi -0
Stabowidzacy
Niestyszacy
Stabostyszacy
Upoéledzenie umystowe w stopniu lekkim
Uposledzenie umystowe w stopniu umiarkowanym Iub znacznym
przewlekle chorzy

OIO|ICIO|IO|—
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z zaburzeniami psychicznymi

z niepelmosprawnogdcig ruchowa w tym z afazja
z autyzmem w tym z zespolem Aspergera
Razem

Wi OO

w Gimnazjum z Oddzialami Integracyjnymi nr 2

Wyszezegolnienie 30.09.2014 r.
Niewidomi 0
Stabowidzacy
Niestyszacy
Stabostyszacy
Uposledzenie umystowe w stopniu lekkim
Uposledzenie umystowe w stopniu umiarkowanym lub znacznym
przewlekle chorzy
Z zaburzeniami psychicznymi
z niepelmosprawnoscia ruchowa w tym z afazja
7 autyzmem w tym z zespolem Aspergera
Razem

O OO |OIOINOIW

[y
o

w VIII Liceum Ogoélnoksztalcacym

Wyszcezegblnienie 30.09.2014 r.
Niewidomi , 0
Stabowidzacy
Niestyszacy
Stabostyszacy
Upofledzenie umystowe w stopniu lekkim
Upoéledzenie umystowe w stopniu umiarkowanym lub znacznym
przewlekle chorzy
z zaburzeniami psychicznymi
7 niepelnosprawnoscia ruchowa w tym z afazja
z autyzmem w tym z zespotem Aspergera |
Razem

WO IO |O|OImIOIO

&

Kopia ,,Zestawienia zbiorczego...” wraz z tabelami sporzadzonymi na dzien sprawozdawczy
30 wrzesnia 2014 r. stanowia zalgcznik do protokotu.

Ksztalcenie specjalne organizuje sie na podstawie przepisow art. 71b ustawy o systemie oswiaty.
Orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego, zgodnie z art. 71b ust. 3 ustawy o systemie oswiaty
wydaja zespoly orzekajace dziatajace w publicznych poradniach psychologiczno — pedagogicznych,
w tym w poradniach specjalistycznych. Orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego okresla
zalecane formy ksztalcenia specjalnego, z uwzglednieniem rodzaju niepelmosprawnosci, w tym
stopnia upo$ledzenia umystowego.

W sytuacji gdy w orzeczeniu o potrzebie ksztalcenia specjalnego poradnia wskaze wystgpowanie
u dziecka, co najmniej dwdch z wyzej wymienionych niepelnosprawnosci, z ktoérych kazda wymaga
specjalnej organizacji nauki i odrebnych metod pracy dydaktycznej mamy do czynienia
z niepelnosprawnoscig sprzgzong, wymieniong w § 2 ust. 1 pkt 9 ww. rozporzgdzenia.

Minister Edukacji Narodowej rozporzgdzeniem z dnia 18 wrzesnia 2008 r. w sprawie orzeczer
i opinii wydawanych —przez zespoly orzekajgce dzialajgce w  publicznych  poradniach
psychologiczno — pedagogicznych okreslit sktad zespotéw orzekajacych, tryb ich powolywania,
szczegblowe zasady dzialania tych zespoldw, tryb postepowania odwolawczego, wzory orzeczen
oraz szczegdlowe zasady kierowania dzieci i miodziezy do ksztalcenia specjalnego. Orzeczenia
o potrzebie ksztalcenia specjalnego wydane przed dniem wejScia w Zycie cytowanego wyzej
rozporzqdzenia zachowujg moc. ‘ ‘ N '

Zgodnie z § 9 ust. 1 — 3 rozporzgdzenia z dnia 18 wrze$nia 2008 r. orzeczenia o potrzebie
ksztalcenia specjalnego wydaje si¢ na okres roku szkolnego, etapu edukacyjnego lub okresu
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ksztalcenia w danej szkole; orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego dla uczniéw szkot
podstawowych z uposledzeniem umystowym w stopniu lekkim wydaje si¢ na okres kazdego etapu
edukacyjnego w tej szkole.

W myél art. 108 ust. 1 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 1. o systemie informacji oswiatowej szkoly 1
placowki oswiatowe prowadza bazy danych o$wiatowych obejmujace zbiory danych, o ktérych
mowa w art. 107 ust. 2-4, z zastrzezeniem art. 107 ust. 7. Zgodnie z art. 107 ust. 3 pkt 1 lit. h
ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 1. o systemie informacji oSwiatowej, zbiér danych o uczniach,
stuchaczach, wychowankach oraz absolwentach zawiera zbiory danych o liczbie uczZniow,
stuchaczy, wychowankéw oraz absolwentéw z poprzedniego roku szkolnego, w tym niebgdgcych
obywatelami polskimi, wedtug specjalnych potrzeb edukacyjnych wynikajacych z opinii lub
orzeczen, o ktérych mowa w art. 71b ust. 3-3b ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie oswiaty,
albo posiadania zezwolenia na indywidualny program lub tok nauki. Szkoly i placéwki o$wiatowe
przekazuja dane z prowadzonych przez siebie baz danych o$wiatowych jednostce samorzadu
terytorialnego (art. 110 ust. 1 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 1. o systemie informacji oSwiatowey).
Zgodnie z art. 111 ust. 1 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oswiatowej
podmioty prowadzace bazy danych o$wiatowych obowigzane sg do sprawdzenia kompletnodci,
poprawnosci i zgodnoscei ze stanem faktycznym danych gromadzonych przez nie w bazach danych
o$wiatowych, z wyjatkiem danych, ktére zostaly przekazane z innych baz danych o$wiatowych.

Za wykonanie obowigzkéw zwiazanych z prowadzeniem baz danych oraz ich przekazywaniem,
zgodnie z art. 111 ust. 6 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 1. o systemie informacji oSwiatowej
odpowiadajg dyrektor szkoty lub placéwki oswiatowej albo dyrektor lub kierownik jednostki
organizacyjnej.

Dane w bazach danych o$wiatowych sg aktualizowane i przekazywane wedtug stanu na dzien
31 marca i 30 wrzeénia w latach 2013-2017 (...) (art. 112 ust. 1 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r.

o systemie informacji oSwiatowey).

W ramach czymnosci audytu dokonano analizy danych dotyczacych liczby uczniéw, wynikajacych
7. Zestawier zbiorczych..” sporzadzonych na dzie 30 wrze$nia 2014 r. oraz zalgczonych
do ,, Zestawie...” tabel w konfrontacji z zapisami dziennikéw lekcyjnych szkét wychodzgcych
w sklad Zespotu Szkét Ogélnoksztatcacych Nr 5, ksiag uczniow oraz tredcig orzeczefi o potrzebie
ksztalcenia specjalnego wydanych dla uczniéw o specjalnych wymogach edukacyjnych.

Powyzsza analiza informacji dotyczacych liczby uczniéw wynikajgcych z ,Zestawien
zbiorczych...” oraz tabel U3.1 — Uczniowie w biezqcym roku szkolnym wedlug klas, oddziatow,
profili ksztalcenia, zawodéw Iub specjalnosci” w konfrontacji z zapisami dziennikéw lekeyjnych
szk6t wehodzacych w skiad Zespotu Szkét Ogolnoksztatcacych nr 5 oraz ksiggami uczniéw
wykazata, iz na dzien sprawozdawczy 30 wrzesnia 2014 r. ogélna liczba uczniéw Zespotu Szkét
Ogolnoksztaleacych w Gliwicach nie odpowiada danym wykazanym w Systemie Informacji
Oswiatowej. W ogblnej liczbie uczniéw wykazanych w SIO Zesp6t wykazal uczennice, ktora
w dniu sprawozdawezym tj. 30 wrze$nia 2014 r. nie byla uczniem Szkét wehodzaeych w sklad

Zespolu.

W, Zestawieniu zbiorczym...” oraz tabeli U3.1 dotyczacej Gimnazjum z Oddziatami
Integracyjnymi w wierszu klasy II ujeto 2 klasy z laczng liczbg uczniéw — 31. W toku audytu
ustalono, ze lgczna ilo§é uczniéw klas II Gimnazjum z Oddziatami Integracyjnymi wynosita
odpowiednio w klasie Ila — 14 uczni6w i w klasie Il b — 16 uczniéw. Razem 30 uczniéw — réznica 1

uczen.

Powyzsze dotyczylo uczennicy o inicjatac’ wrodzonej w dniu r. ujetej
w poz. nr 1 dziennika lekcyjnego klasy IIb oraz z poz. nr 1605 ksiegi uczniéw Gimnazjum. Zgodnie
z przedltozona dokumentacis, uczennicr od dnia 8 wrzesnia 2014 r. bylta uczennicg Zespotu
Placéwek S .. - Stosowny wpis znajduje si¢
zar6wno w dzienniku lekcyjnym klasy I b jak i w ksiedze uczniéw Gimnazjum. Z tresci
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ww. wpisow wynika, iz od dnia 8 wrzesnia 2014 r. uczennica zostata skreslona z listy uczniow
Gimnazjum z Oddziatami Integracyjnymi.

Kopia wybranych stron ksiegi uczniéw Gimnazjum nr 2 w Gliwicach, wybranych stron Dziennika
lekcyjnego klasy 2 a w roku szkolnym 2014/2015, oraz pisma Zespotu Placowek
- 77 zdnia 9 wrzeénia 2014 r. stanowi zalgcznik do tresci niniejszego

protokotu.

Uczniowie wykazani w tabelach NP2 objeci ksztalceniem specjalnym w Zespole Szkot
Ogolnoksztalcgcych w Gliwicach posiadali wazne orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego
zgodne z art. 71b ust. 3 ustawy o systemie os$wiaty wydane przez zespoly orzekajgce dzialajace
w publicznych poradniach psychologiczno — pedagogicznych i zostali prawidlowo wykazani w
tabelach NP2. L

Analiza treéci orzeczen o potrzebie ksztalcenia specjalnego na dzien sprawozdawczy
30 wrzeénia 2014 r. nie wykazala nieprawidtowosci.

W ramach czynnoéci audytu dokonano analizy zapiséw w dziennikach lekcyjnych klas Gimnazjum
Sportowego oraz VIII Liceum Ogolnoksztatcacego wchodzacych w sktad Zespotu Szkél
Ogdlnoksztalcagcych Nr 5 w Gliwicach pod katem spelniania przez poszczegdlne oddzialy
ww. Szkot wymogéw okreslonych przez przepisy rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej i
Sportu z dnia 15 pazdziernika 2012 r. w sprawie warunkéw tworzenia, organizacji oraz dzialania
oddzialow sportowych, szkét sportowych oraz szkét mistrzostwa sportowego (Dz. U. z 2012,
poz. 1129).

Analiza zapisow w wydrukach Ramowego planu nauczania, dziennikach lekcyjnych
poszczegdlnych klas o profilu sportowym w roku szkolnym 2014/2015 oraz wydrukow
z wprowadzanego (testowanego) dziennika elektronicznego wykazata, iz oddzialy zostaly
utworzone zgodnie z wymogami § 1 ust. 2 1 § 6 ust. 1 pkt 1 i 2 rozporzgdzenia Ministra Edukacyi
Narodowej i Sportu z dnia 15 pazdziernika 2012 r. w sprawie warunkow tworzenia, organizacji
oraz dziatania oddzialdw sportowych, szkdét sportowych oraz szkét mistrzostwa sportowego.
Poszczegblne oddzialy Szkét wchodzacych w sklad Zespolu Szkoét Ogolnoksztategeych Nr 5
w Gliwicach spelnialy limit obowigzkowego tygodniowego wymiaru godzin zaje¢ sportowych,
o ktérym mowa w § 7 ust. 1 pkt 1 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia
- 15 pazdziernika 2012 r.

UWAGI ZGEOSZONE PRZEZ OSOBY OBECNE PRZY CZYNNOSCIACH.

BRAK UWAG
Na tym protokét zakoniczono.
Protokét zostat odczytany wszystkim osobom obecnym, bioracym udzial w czynnosciach.

Protokét sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych po uprzednim
odczytaniu i podpisaniu pozostawiono Dyrektorowi Zespolu Szkét Ogélnoksztatcacych Nr 5 w
Gliwicach, |

Wykaz zalgcrnikow egzemplarza nr 2 protokotu:
- kopia ,,Zestawieri zbiorczych..” wraz z tabelami sporzadzonymi na dzief sprawozdawczy
30 wrzesnia 2014 r.
- kopia wybranych stron ksiegi uczniéw Gimnazjum nr 2 w Gliwicach, wybranych stron
Dziennika lekcyinego klasy 2 a w roku szkolnym 2014/2015, oraz pisma Zespotu Plac6wek
z dnia 9 wrzesnia 2014 r.
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Osoby wykonujace czynnosci audytu:

1 -

2)

Osoba obecna przy czynnosci audvtowych:

Imie i nazwisko

.............

Podpis/data

strona7z7



